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PROCEDIMENTO PARA EXE(’JUCAO DE PROJETOS APROVADOS NO
MINISTERIO DO ESPORTE

Orientagdes para execugdo de projetos, conforme Manual de Execu¢do do Ministério do Esporte.

1. Despesas

(19 0
h&)} o Realizacao de despesas

* Os recursos da conta MOVIMENTO sio exclusivamente para pagamentos das

despesas do projeto desportivo ou paradesportivo aprovado.

- Os pagamentos poderdo ser realizados por meio das operagfes bancarias

vigentes, de acordo com o Bance Central do Brasil.
. Sagues em espécie nao sdo permitidos.

. 530 proibidos pagamentos anteriores a celebracdo do Termo de Compromis-

s0, ou posteriores ao prazo de execugdo do projeto desportive ou paradesportivo.

. Caso alguma dessas opgBes ocorra, o proponente devera ressarcir os valores

pagos indevidamente, estando ainda sujeito a outras penalidades.

. Toda aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos deverd ser precedida de

cotacio prévia ou licitacdo/pregio eletronico.

2. Cotagao e contratagao de servigos

Etapa muito importante e necessaria a ser realizada antes da execu¢ao do projeto.

Apesar de no momento da inscrigdo do projeto ser necessaria a cotagdo para os itens solicitados, no

momento da execugdo, este processo se repete com propostas atualizadas e observando a

necessidade de fazer um documento (carta convite ou edital, como se fosse uma licitagao publica),

destinado aos fornecedores, contendo a descrigao detalhada dos itens a serem cotados.

Observar sempre que as cotacdes devem ser em nome do Instituto Unimed SC e estar em formato

de proposta contendo obrigatoriamente:

Logo do fornecedor;

Razdo Social;

CNPJ;

Endereco;

Telefone e o nome da pessoa de contato;

Itens orcados com especificacdo detalhada, conforme orcamento aprovado no projeto.
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-E Cotacdo prévia de pregos

. Fazer a descricao completa e detalhada do objeto a ser contratado, em con-
formidade com o projeto desportivo ou paradesportive aprovado, especificando as

guantidades no caso da aguisicdo de bens;

- Selecionar a proposta mais vantajosa, segundo os critérios definidos. Esse

resultado deve fazer parte da prestagdo de contas.
. Sera desnecessaria a cotagdo prévia de pregos quando ndo houver

pluralidade de opgdes, em razdo da natureza do objeto. Deverdao ser comprovados, no

entanto, os precos praticados pelo fornecedor em questdo com outros demandantes.

Aquisi¢do de bens e contratacdo de servicos por

entidades de natureza privada

. Para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos com recursos incentiva-
dos, é necessaria a realizagdo da cotagdo prévia de pregos, observando-se os prin-
cipios da impessoalidade, moralidade e economicidade. Isso deve ser realizado por
meio de pesquisa de pregos no mercado, comprovada por, no minimo, 3 (trés) orga-
mentos, que deverdao ser juntados na Prestagdo de Contas Final.

Os 3 orgamentos devem ser enviados por email para analise prévia.

3. Contrato de prestacao de servigos e justificativa

3.1 Contragao de servigos com entrega Unica

Para itens que tenham demandas Uinicas como materiais, uniformes, baners, etc, nao ha necessidade
de firmar contrato, mas € necessario que sejam feitos os orcamentos e a justificativa. A justificativa
serd enviada modelo, para coleta de assinaturas.

3.2 Contratagao de servigos com recorréncia

Para itens que tenham recorréncia de demanda, necessariamente devera ser feito contrato entre o
fornecedor e o Instituto.
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Padronizacdo do contrato celebrado

entre proponente e fornecedores

. Os contratos de fornecimento de bens e servigos deverdo conter, de forma

clara e precisa, todas as condigbes para sua execugdo.

. Direitos, obrigactes e responsabilidades das partes deverdo estar expressos

e em conformidade com as propostas a que se vinculam.

. E necessdrio definir o objeto contratado, bem como as suas caracteristicas
(regime de execugao ou forma de fornecimento), as etapas, os pregos, as formas de
pagamento, bem como os critérios de reajuste de pregos, as multas e penalidades e os

prazos de execugao.

4 Confecgao de uniformes

o Necessario realizar cotacdao com 3 fornecedores.

e Necessdrio fazer a aplicagao da logomarcas:

Lei de incentivo ao esporte;

Ministério do Esporte;

Governo Federal Brasil Unido e Reconstrucao;

No caso de algum patrocinio de PJ, observar a utilizacdo da logo do
apoiador.

AN

Abaixo os links para baixar os manuais e logomarcas:

Logo da Lei de Incentivo ao Esporte:

Lei de Incentivo ao Esporte

Logos conjuntas Ministério do Esporte e Governo Federal Brasil Unido e Reconstrucio
Assinatura conjunta do Ministério do Esporte ¢ Governo Federal

Exemplo de aplicagao de logos em camiseta:
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4.1 Aprovagao das artes

Apos ter o layout com as aplicagdes dos logos, o mesmo deve ser enviado para pedir aprovacao
junto ao Ministério do Esporte e apds realizado os ajustes pontuados, dar sequéncia na confec¢ao
do material.

5 Confec¢ao de material de divulgag¢ao do projeto

Todos os projetos contemplam recurso para confec¢ao de banner e ¢ muito importante que ele seja
feito logo no inicio da execucdo do projeto, contendo as logos do Ministério do Esporte e do
Governo Federal, conforme manual disponibilizado, pois ¢ desta forma que mostraremos para a
comunidade do entorno, que o projeto acontece com apoio de verba publica.
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